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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 3/WNB/2022

W ramach projektu ,MAZURSKI UNIWERSYTET LUDOWY MIEJSCEM INTEGRACJI MIESZKANCOW SUBREGIONU EtCKIEGO”
wspodtfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowanego
przez Fundacje Wsparcia Nauki i Biznesu

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego na lata 2014-2020,

Osi priorytetowej RPWM.11.00.00 Wiaczenie spoteczne, Dziatania: RPWM.11.02.00 Utatwienie dostepu do przystepnych cenowo, trwatych
oraz wysokiej jakosci ustug, w tym opieki zdrowotnej i ustug socjalnych $wiadczonych w interesie ogéinym,

Poddziatania: RPWM.11.02.03 Utatwienie dostepu do ustug spotecznych, w tym integracja ze $rodowiskiem lokalnym — projekty konkursowe

1. ZAMAWIAJACY:

Nazwa i adres zamawiajacego:
Fundacja Wsparcia Nauki i Biznesu,
19-300 Etk,

ul. Jana i Hieronima Mateckich 3 lok. 2
NIP: 8481872225

REGON: 369886064

e-mail: a.waszkiewicz@fundacjawnb.org.pl

http://www.fundacjawnb.org.pl/

2. POSTANOWIENIA OGOLNE

Zamawiajacy otwiera postepowanie w trybie zasady konkurencyjnosci.

2. Do niniejszego zapytania ofertowego nie majq zastosowania przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zaméwien Publicznych.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert cze$ciowych, natomiast nie dopuszcza sktadania ofert
wariantowych.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany zapytania ofertowego, informujgc o zmianach
dotychczasowych oferentéw, przed uptywem terminu do sktadania ofert bez podania przyczyny oraz do
uniewaznienia postepowania w kazdym czasie.

6. Zamawiajacy informuje, ze przez sformutowanie ,Wykonawca/Oferent rozumie osobe fizyczng
prowadzacg jednoosobowa dziatalno$C gospodarcza, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra oferuje okreslone produkty lub ustugi na rynku lub zawarta
umowe w sprawie realizacji zaméwienia publicznego bedacego efektem dziatar podejmowanych przez
Zamawiajacego.

—_

3. OKRESLENIE TRYBU ZAMOWIENIA:

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w ,Wytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020".
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4. RODZAJ ZAMOWIENIA:

Ustugi

5. WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
55510000-8 — Ustugi bufetowe

55520000-1 — Ustugi dostarczania positkow
55320000-9 — Ustugi podawania positkdw

6.

INFORMACJE O PROJEKCIE:

1. Projekt: ,Mazurski Uniwersytet Ludowy miejscem integracji mieszkarncow subregionu efckiego” jest

wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminisko-Mazurskiego na lata
2014-2020, Osi priorytetowej RPWM.11.00.00 Wigczenie spoteczne, Dziatania: RPWM.11.02.00 "
"Utatwienie dostepu do przystepnych cenowo, trwatych oraz wysokiej jako$ci ustug, w tym opieki
zdrowotnej i ustug socjalnych $wiadczonych w interesie ogdlnym ", Poddziatanie: RPWM.11.02.03
Utatwienie dostepu do ustug spotecznych, w tym integracja ze Srodowiskiem lokalnym — projekty
konkursowe.

. Celem projektu jest podniesienie stopnia wigczenia 16 rodzin wieloproblemowych, 88 osob (43K,

45M), w tym 50% rodzin wielodzietnych i min. 2 0séb z niepetnosprawnosciami, znajdujacych sie w
trudnej sytuacji zyciowej, zagrozonych ubdstwem ilub wykluczeniem spotecznym oraz
zaktywizowanie grupy 5 oséb do poszukiwania pracy, podjecia pracy lub rozpoczecia ksztatcenia,
zamieszkatych na terenie gmin: Kalinowo, Prostki, Stare Juchy (pow. etcki), Biata Piska (pow. piski),
Swietajno, Kowale Oleckie, Wieliczki (pow. olecki), w okresie od 01.10.2021 r. do 31.03.2023 r.,
poprzez realizacje wysokiej jako$ci ustug spotecznych $wiadczonych w interesie ogélnym oraz
poprzez lokalne dziatania integracyjne w spoteczno$ci lokalnej, sprzyjajace wigkszemu wigczeniu
spotecznemu i zastopowaniu kumulacji negatywnych zjawisk kryzysowych w tym obszarze.

7. OFERTY CZESCIOWE

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych. Wykonawcy mogg zlozy¢ oferty na
jedng lub na dwie czesci zapytania ofertowego. Oferty czesciowe muszg obejmowaé wszystkie pozycje
okre$lone w danej czesci. Wykonawca nie jest uprawniony do wprowadzania jakichkolwiek zmian w
rubrykach formularzy wypetnionych przez Zamawiajacego. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
niewytonienia Wykonawcy w jednej lub we wszystkich czesciach.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Cze$¢ 1 - ustugi cateringowe na terenie gminy Biata Piska

1. Przedmiotem niniejszego zaméwienia jest $Swiadczenie ustug cateringowych podczas cykli

edukacyjnych w zakresie kompetencji spotecznych oraz warsztatow edukacyjnych w ramach
projektu pn. ,Mazurski Uniwersytet Ludowy miejscem integraciji mieszkancow subregionu etckiego”.
Niniejsza czeS¢ zamowienia dotyczy realizacji ustug cateringowych na terenie gminy Biata Piska
(woj. warminsko-mazurskie).

. Cykle edukacyjne w zakresie kompetencji spotecznych, bedg odbywaly sie w okresie

od 23 kwietnia 2022 r. do 30 czerwca 2022 r. i w okresie tym maksymalne zapotrzebowanie wyniesie
495 obiadéw przy zatozeniu minimum 11 dni warsztatowych.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany, zwiekszenia liczby zaje¢, odwotania i/lub
zmniejszenia liczby zaje¢ oraz liczby uczestnikow w danym terminie bez konsekwencji
finansowych dla Zamawiajacego z tytutu zmiany/rezygnacji z zaméwienia. Powyzsze
zastrzezenie obowiazuje rowniez w sytuacji natozenia obostrzen zwigzanych z pandemia
COVID-19, w wyniku ktorych nastapi ograniczenie w dziatalnosci Zamawiajacego lub
wybranych branz, §wiadczacych ustugi w zakresie przedmiotu zamowienia. Wszelkie zmiany
beda ustalane w porozumieniu z wybranym Wykonawca.

Natomiast warsztaty edukacyjne bedg odbywaty sie w okresie od czerwca 2022 r. do 31 marca 2023r.
Zrealizowane zostang w tym okresie max. 32 spotkania warsztatowe dla ok. 23 oséb kazde,
maksymalne zapotrzebowanie wyniesie 736 obiadow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany, odwotania i/lub zmniejszenia liczby zaje¢ oraz
liczby uczestnikow bez konsekwencji finansowych dla Zamawiajacego z tytutu
zmiany/rezygnacji z zaméwienia. Powyzsze zastrzezenie obowiazuje réwniez w sytuacji
natozenia obostrzen zwigzanych z pandemia COVID-19, w wyniku ktorych nastapi
ograniczenie w dziatalnosci Zamawiajacego lub wybranych branz, swiadczacych ustugi w
zakresie przedmiotu zamodwienia. Wszelkie zmiany beda ustalane w porozumieniu z
wybranym Wykonawca.

Ustuga cateringowa obejmuje przygotowanie i dostarczenie obiadéw, sktadajacych sie z:

a) zupa —minimum 300 ml/osoba,

b) ciepte danie gtéwne (np. migso, ryba, itp.) — minimum 150 g/osoba + dodatek skrobiowy
(ziemniaki, makaron, kasza, itp.) — minimum 150 g/osoba, (w przypadku dan typu pierogi,
placki, nale$niki, kartacze, itp. — minimum 300 g/osoba);

c) satatka lub suréwka — minimum 150 g/osoba,

d) zastawa i sztucce lub jednorazowe biodegradowalne naczynia i sztucce

Pozostate wymagania co do realizaciji ustugi cateringowe;:

a) dania majg by¢ dostosowane do diety wegetarianskiej, weganskiej, bezglutenowej,
bezlaktozowej lub innej kazdorazowo podanej przed zajeciami. Zamawiajacy poda
wymagania w zakresie diet najpozniej na 3 dni przed rozpoczeciem zajeé;

b)  catering musi by¢ serwowany zgodnie z zachowaniem wszelkich przepiséw zwigzanych z
ograniczeniami wynikajacymi z pandemii COVID-19, obowigzujacymi na dzien realizacii
danej ustugi cateringowej;

c) Zamawiajacy kazdorazowo przed planowanymi zajeciami przekaze Wykonawcy informacje
0 godzinach ich realizacji, w tym o planowanej godzinie obiadu;

d) positki powinny by¢ przygotowane z petnowarto$ciowych, Swiezych produktéw z waznymi
terminami przydatno$ci do spozycia, utrzymywane we wiasciwej temperaturze przez caty
czas ich serwowania. Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi cateringowej
wytacznie przy uzyciu produktdw spetniajgcych normy jakosci produktow spozywczych,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawnymi w tym zakresie;

e) Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepisow prawnych w zakresie
przechowywania i przygotowywania artykutéw spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25
sierpnia 2006r. 0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia);

f)  Wykonawca zobowigzany jest do sprzatania po wykonanej ustudze w przypadku
wykorzystania naczyn wielorazowych.

6. Wykonawca sktadajacy oferte wyraza zgode na proporcjonalne obnizenie ceny ustugi w przypadku

mniejszej liczby uczestnikow, co oznacza, ze Wykonawca akceptuje mozliwo$C realizacji
zamowienia i zaptaty przez Zamawiajgcego za faktycznie uczestniczaca liczbe osob.

. Zamawiajacy dopuszcza takze zlozenie zamowien uzupetniajacych u wylonionego

Wykonawcy, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci zamoéwienia okreslonej w

umowie zawartej z tym Wykonawca, w szczegdlnosSci w wyniku wprowadzonych zmian do

umowy o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, rezygnacii
3
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Uczestnikéw z dalszego udziatu w projekcie i potrzeby przeprowadzenia zaje¢ dla nowych
uczestnikdw, po rezygnacji pierwotnie zakwalifikowanych do projektu, jak rowniez w sytuacjach,
ktorych Zamawiajacy, dziatajac z nalezyta starannoscia, nie mogt przewidzie¢.

Realizacja zaméwien uzupetniajacych nastapi w okresie od dnia zawarcia umowy do 31 marca
2023r.

Realizujgc przedmiot zaméwienia Wykonawca zobowigzuje sie do zgtaszania ewentualnych
problemow, nieprawidtowosci niezwlocznie po zaobserwowaniu ich wystepowania, w formie
pisemne;.

10. Realizujgc przedmiot zamoéwienia Wykonawca zobowigzuje sie do Scistej wspdipracy z

Zamawiajacym.

Czes¢ 2 - ustugi cateringowe na terenie gminy Wieliczki

1.

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest $wiadczenie ustug cateringowych podczas cykli
edukacyjnych w zakresie kompetencji spotecznych oraz warsztatéw edukacyjnych w ramach
projektu pn. ,Mazurski Uniwersytet Ludowy miejscem integracji mieszkafncéw subregionu
etckiego”. Niniejsza cze$C zamdwienia dotyczy realizacji ustug cateringowych na terenie gminy
Wieliczki (woj. warmirsko-mazurskie).

Cykle edukacyjne w zakresie kompetencji spotecznych, bedg odbywaty sie w okresie
od 23 kwietnia 2022 r. do 30 czerwca 2022 r. i w okresie tym maksymalne zapotrzebowanie
wyniesie 385 obiadéw przy zatozeniu minimum 11 dni warsztatowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany, zwiekszenia liczby zaje¢, odwotania i/lub
zmniejszenia liczby zajeé¢ oraz liczby uczestnikow w danym terminie bez konsekwencji
finansowych dla Zamawiajacego z tytulu zmiany/rezygnacji z zaméwienia. Powyzsze
zastrzezenie obowiazuje rowniez w sytuacji natozenia obostrzen zwiazanych z pandemia
COVID-19, w wyniku ktérych nastapi ograniczenie w dziatalno$ci Zamawiajacego lub
wybranych branz, swiadczacych ustugi w zakresie przedmiotu zaméwienia. Wszelkie
zmiany beda ustalane w porozumieniu z wybranym Wykonawca.

Natomiast warsztaty edukacyjne beda odbywaty sie w okresie od czerwca 2022 r. do 31 marca
2023 r. Zrealizowane zostang w tym okresie max. 32 spotkania warsztatowe dla ok. 17 oséb kazde,
maksymalne zapotrzebowanie wyniesie 544 obiady.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany, odwotfania i/lub zmniejszenia liczby zaje¢ oraz
liczby uczestnikow bez konsekwencji finansowych dla Zamawiajacego z tytutu
zmiany/rezygnacji z zaméwienia. Powyzsze zastrzezenie obowiazuje rowniez w sytuaciji
natozenia obostrzen zwigzanych z pandemig COVID-19, w wyniku ktorych nastapi
ograniczenie w dziatalnosci Zamawiajacego lub wybranych branz, $wiadczacych ustugi w
zakresie przedmiotu zamowienia. Wszelkie zmiany beda ustalane w porozumieniu z
wybranym Wykonawca.

4. Ustuga cateringowa obejmuje przygotowanie i dostarczenie obiaddw, sktadajacych sie z:

e) zupa—minimum 300 ml/osoba,

f)  ciepte danie gtéwne (np. migso, ryba, itp.) — minimum 150 g/osoba + dodatek skrobiowy
(ziemniaki, makaron, kasza, itp.) — minimum 150 g/osoba, (w przypadku dan typu pierogi,
placki, nale$niki, kartacze, itp. — minimum 300 g/osoba);

g) safatka lub suréwka — minimum 150 g/osoba,

h) zastawai sztutce lub jednorazowe naczynia i sztucce biodegradowalne

5. Pozostate wymagania co do realizacji ustugi cateringowe;:

a) dania majg byé dostosowane do diety wegetarianskiej, weganskiej, bezglutenowej,
bezlaktozowej lub innej kazdorazowo podanej przed zajeciami. Zamawiajacy poda
wymagania w zakresie diet najpdzniej na 3 dni przed rozpoczeciem zajec;
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b) catering musi by¢ serwowany zgodnie z zachowaniem wszelkich przepiséw zwigzanych z
ograniczeniami wynikajacymi z pandemii COVID-19, obowigzujacymi na dzien realizaciji
danej ustugi cateringowej;

c) Zamawiajacy kazdorazowo przed planowanymi zajeciami przekaze Wykonawcy informacje
0 godzinach ich realizacji, w tym o planowanej godzinie obiadu;

d) positki powinny by¢ przygotowane z peinowarto$ciowych, swiezych produktéw z waznymi
terminami przydatno$ci do spozycia, utrzymywane we wiasciwej temperaturze przez caty
czas ich serwowania. Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi cateringowej
wylacznie przy uzyciu produktow spetniajacych normy jako$ci produktéw spozywczych,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawnymi w tym zakresie;

e) Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepisow prawnych w zakresie
przechowywania i przygotowywania artykutdw spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25
sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia);

f)  Wykonawca zobowigzany jest do sprzatania po wykonanej ustudze w przypadku
wykorzystania naczyn wielorazowych.

6. Wykonawca sktadajacy oferte wyraza zgode na proporcjonalne obnizenie ceny ustugi w przypadku
mniejszej liczby uczestnikow, co oznacza, ze Wykonawca akceptuje mozliwo$SC realizacji
zamdwienia i zaptaty przez Zamawiajacego za faktycznie uczestniczacg liczbe oséb.

7. Zamawiajacy dopuszcza takze zlozenie zaméwien uzupetniajacych u wylonionego
Wykonawcy, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci zaméwienia okreslonej w
umowie zawartej z tym Wykonawca, w szczegélnodci w wyniku wprowadzonych zmian do
umowy o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, rezygnacii
Uczestnikow z dalszego udziatu w projekcie i potrzeby przeprowadzenia zaje¢ dla nowych
uczestnikdw, po rezygnacji pierwotnie zakwalifikowanych do projektu, jak rowniez w sytuacjach,
ktérych Zamawiajacy, dziatajac z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidzieé.

8. Realizacja zamowien uzupetniajacych nastapi w okresie od dnia zawarcia umowy do 31 marca
2023 r.

9. Realizujgc przedmiot zamowienia Wykonawca zobowigzuje sie do zgtaszania ewentualnych
probleméw, nieprawidtowo$ci niezwlocznie po zaobserwowaniu ich wystepowania, w formie
pisemne;j.

10. Realizujgc przedmiot zamoéwienia Wykonawca zobowigzuje sie do Scistej wspdipracy z
Zamawiajacym.

9. CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA/TERMIN REALIZACJI UMOWY

1. Ustuga realizowana begdzie dnia od podpisania umowy (jednak nie pézniej niz od 23 kwietnia 2022r.)
do 31 marca 2023 r. z mozliwo$cig zmiany/przedtuzenia tego okresu.

2. Terminy, miejsca realizacji ustugi oraz ilos¢ obiaddéw wskazywat bedzie Zamawiajacy kazdorazowo
z min. 3-dniowym wyprzedzeniem.

3. W ramach przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ do terminowego wykonania czynnosci.

10. MIEJSCE REALIZACJI, HARMONOGRAM ZAMOWIENIA:

1. Uslugi realizowane bedg na terenie gmin, z ktdrych pochodzg zakwalifikowani uczestnicy i
uczestniczki projektu, tj. Biata Piska (pow. piski), Wieliczki (pow. olecki).

2. Doktadne miejsca realizacji ustugi bedg wskazywane przez Zamawiajacego w trakcie realizacii
projektu.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany miejsca realizacji ustugi w szczegélno$ci w wyniku
wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizowanego
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projektu, przy czym zmiana miejsca realizacji moze dotyczy¢ jedynie wskazanej gminy, a nie
wojewddztwa.

11. ZALICZKI:

1. Nie przewiduje sie udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

2. Zamawiajacy przewiduje ptatno$ci czeSciowe — za wykonanie czeci zamoéwienia za kazdy miesiac
$wiadczenia ustugi.

3. W zwigzku z realizacjg zadania w ramach projektu wspoétfinansowanego ze srodkoéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego termin wyptaty uzalezniony bedzie od dostepnosci srodkoéw z dotacji na
realizacje projektu na rachunku Zamawiajacego.

12. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

W postepowaniu moga uczestniczy¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) Posiadaja uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci okreslonych w
przedmiocie zamowienia, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.

Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie warunku szczeg6towego. Wykonawca sktada
Oswiadczenie sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

Ocena warunku wg formuty: spetnia — nie spetnia.
Nalezy wypeti¢ Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
2) Znajduja sie w sytuaciji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej wykonanie zamdwienia.

Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie warunku szczegdtowego. Wykonawca sktada
Oswiadczenie sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

Ocena warunku wg formuty: spetnia — nie spetnia.
Nalezy wypeti¢ Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
3) Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym

Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie warunku szczegdtowego. Wykonawca skiada
Oswiadczenie sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

Ocena warunku wg formuty: spetnia — nie spetnia.
Nalezy wypeti¢ Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

4) Dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, zgodnie z obowiagzujacymi
przepisami prawa w tym zakresie
Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie warunku szczeg6towego. Wykonawca sktada
Oswiadczenie sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego.
Ocena warunku wg formuty: spetnia — nie spetnia.
Nalezy wypeti¢ Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
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5) Posiadaja wiedze i doswiadczenie zapewniajace wykonanie zaméwienia.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca w okresie ostatnich 12 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnoSci jest krotszy
— w tym okresie), wykaze nalezytq realizacje min. 4 ustug cateringowych, kazda dla co najmniej
20-osobowych grup wraz z dowodami potwierdzajacymi, Ze ustugi te zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie — weryfikacja na podstawie o$wiadczenia stanowigcego Zatacznik nr 3
do niniejszego zapytania oraz dowodéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustugi. Dowodami
potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ustugi sg np..

o referencje, rekomendacje, protokoty odbioru i inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane.

Z zataczonych dokumentéw powinna jasno wynikac liczba zrealizowanych ustug i ilo$é osob, dla
ktorych byly przygotowane ustugi cateringowe, aby nie byto zadnych watpliwo$ci co do spetnienia
wymaganeqo doswiadczenia.

Ocena warunku wg formuty: spetnia — nie spetnia.

6) Ztozg Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego - Formularz Ofertowy.

7) Ztoza Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego — O$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w
postepowaniu oraz o braku innych podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu.

8) Ztoza Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego - Wykaz zrealizowanych ustug cateringowych wraz
z kserokopiami dokumentéw potwierdzajacych wymagane doswiadczenie.

9) Ztoza Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego - Klauzula informacyjna dla osoby, ktérej dane sg
przetwarzane w ramach realizacji Projektu.

Zataczniki nalezy wypehié tak, by jednoznacznie wskazywaty na spetnianie opisanych warunkow udziatu
w postepowaniu. Oferty, ktdre nie spetnig teqo wymagania zostang odrzucone na etapie oceny formalne;.

Nie ztozenie wyzej wymienionych dokumentéw bedzie skutkowato odrzuceniem Oferty Wykonawcy. Oferta
Wykonawcy wykluczonego z postgpowania z powodu niespetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
bedzie traktowana, jako niewazna.

Wszystkie wymagane zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce. Oferta musi by¢é wypetniona w
sposdb czytelny w jezyku polskim.

13. ZAKRES WYKLUCZENIA WYKONAWCOW W PRZEDMIOTOWYM ZAPYTANIU OFERTOWYM -
INFORMACJA NA TEMAT ZAKAZU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH:

Wykonawca nie jest powigzany kapitatowo lub osobowo z Beneficjentem lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu Beneficjenta czynno$ci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Beneficjentem lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu Beneficjenta czynno$ci
zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisdw prawa lub nie
zostat okreslony przez IZ PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
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d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

14. KRYTERIA OCENY OFERTY ORAZ OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA | OBLICZANIA PUNKTACJI:

Cena oferty musi by¢ podana w PLN cyfrowo w kwocie brutto. Nalezy poda¢ cene brutto za przygotowanie i
dostarczenie 1 obiadu zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia.

Ocena ofert bedzie dokonywana wedtug nastepujacych zasad:

Cena-100% ,,C”

Liczba punktow za cene bedg obliczane wedtug nastepujacego wzoru:

Najnizsza cena jednostkowa brutto oferty niepodlegajacej odrzuceniu

= x 100 % x 100 pkt

Cena jednostkowa brutto oferty badanej

Cene za przedmiot zamoéwienia Wykonawca przedstawi w formularzu oferty (zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania).

Wszystkie ceny jednostkowe i warto$ci nalezy podawac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

15. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

. Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w zaméwieniu i przygotowaé

Oferte zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w tym dokumencie.

Oferte mozna sktadaC wytgcznie na formularzu, ktérego wzér przedstawiono w Zataczniku nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego. Wraz z Ofertg konieczne jest ztozenie dotgczonych jako wzor
Zatacznikéw nr 2, 3 (wraz z kserokopiami dokumentow potwierdzajacych wymagane doswiadczenie)
i4.

Nie dotaczenie do oferty ktoregokolwiek ze wskazanych wyzej dokumentow lub ztozenie ich w niewtasciwe;
formie skutkuje odrzuceniem oferty.

. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ weryfikacji ztozonych o$wiadczen i danych w tych oSwiadczeniach na

kazdym etapie oceny oferty i realizacji zamoéwienia.
Oferte zatrzymuje Zamawiajacy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub o$wiadczenia nie podlegajg zwrotowi.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekécie przestanej oferty oczywistych omytek
pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajac o tym danego Wykonawce.

Pytania w kwestii merytorycznej mozna kierowac na adres e-mail: a.waszkiewicz@fundacjawnb.org.pl lub
za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptyngt do Zamawiajgcego nie
pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Wyjasnienia
Zamawiajacego zostang udzielone tylko i wylgcznie tg samg drogq elektroniczna. Jezeli wniosek o
wyja$nienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w
tresci powyzej lub dotyczy juz udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na realizacje zaméwienia.
8
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9. Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentow, za wyjatkiem miejsc stuzacych do
wypetnienia oferty.

10. Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest réwnoznaczne z jej
odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteridw formalnych.

11.Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci
niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferte zostang poinformowani o
nowym terminie sktadania ofert oraz o dokonanej zmianie tresci zapytania ofertowego.

12.W przypadku skfadania Oferty w wersji papierowej nalezy umie$ci¢ dopisek na kopercie: ,Oferta do
Zapytania ofertowego nr 3/WNB/2022".

13. W przypadku sktadania Oferty w wersji elektronicznej nalezy przesta¢ skany w formacie PDF wymaganych
dokumentéw w tytule wiadomo$ci e-mail nalezy wpisac: ,Oferta do Zapytania ofertowego nr 3/WNB/2022”.
Kazdy zatgcznik wielostronicowy powinien by¢ zapisany w jednym pliku. Kazdy zatgczony plik powinien by¢
opisany inng nazwg Wwiasng, zgodnie ze schematem: ,Nazwa Wykonawcy_nazwa pliku’. W tresci
wiadomosci nalezy podac¢ informacje o liczbie i nazwach przesytanych plikéw. Dopuszczalna maksymalna
wielko$¢ wiadomos$ci wraz z zatacznikami wynosi 25 MB. W zwigzku z tym w razie koniecznosci oferte
nalezy przesta¢ w kilku wiadomo$ciach. Tytuly poszczegolnych wiadomosci powinny zawiera¢ informacje o
liczbie wystanych maili (np. 1z 4,2 z 4 itd.). W przypadku probleméw technicznych zwigzanych z brakiem
mozliwo$ci przestania pliku przez Wykonawce lub z jego otwarciem lub wydrukiem e-maila przez
Zamawiajacego, spowodowanych niezastosowaniem sie do zalecen wskazanych powyzej, konsekwencje
powyzszego obcigzajg Wykonawce, ktdry przyjmuje do wiadomosci i oSwiadcza, ze nie bedzie z tego tytutu
wysuwat roszczeh wzgledem Zamawiajgcego.

16. INFORMACJE ADMINISTRACYJNE:

Miejsca, gdzie opublikowano niniejsze zapytanie ofertowe:

1. https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
2. https://fundacjawnb.org.pl/

17. TERMIN ORAZ MIEJSCE SKLADANIA OFERT:

1. Oferte nalezy ztozy¢ najpdzniej do konca dnia 29 marca 2022 r.

2. W formie pisemnej za posrednictwem poczty, kuriera lub osobicie na adres Biura Projektu - Fundacja
Wsparcia Nauki i Biznesu, ul. Jana i Hieronima Mateckich 3 lok. 2, 19-300 Etk (od poniedziatku do pigtku
w godz. 8.30-16.30).

3. W formie elektronicznej w postaci skanu/skanéw podpisanych dokumentéw lub dokumentéw podpisanych
kwalifikowanym podpisem elektronicznym/profilem zaufanym na adres e-mail;
a.waszkiewicz@fundacjawnb.org.pl

4. Za posrednictwem Bazy Konkurencyjno$ci

Wigzaca jest data wptywu Oferty do Zamawiajacego.

6. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

o

18. OSOBY DO KONTAKTU:

Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do porozumiewania sie z Wykonawca i do kontaktu jest Pani Monika
Chmielewska-Sujata, tel. 664 176 494.


mailto:a.waszkiewicz@fundacjawnb.org.pl

Fundusze . . N
- Pouska o L Bl
Program Regicaslny - Sairev. Ldrowe tycie, cxysty rysk PRIy

19. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Termin zwigzania ofertg ustala sie na 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania
ofert wskazanego w pkt. 17.

20. TERMIN OCENY NADESLANYCH OFERT:

Oferty zostang ocenione do 14 dni kalendarzowych od uptywu terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy niezwtocznie upubliczni wyniki oceny na:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ oraz https://fundaciawnb.org.pl/

21. WARUNKI ZAWARCIA UMOWY:

1. W terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego nalezy zgtosi¢ sie¢ w celu podpisania umowy. Jezeli
Wykonawca bedzie uchylat sie od podpisania umowy dotyczacej realizacji ustug i nie stawi sie w terminie
do 5 dni kalendarzowych od daty wyznaczonej przez Zamawiajacego na podpisanie umowy lub odstapi
od jej podpisania, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

2. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajacy z tytutu realizacji przedmiotu umowy przez
Wykonawce ponosi petng odpowiedzialno$¢ finansowa. Wynika to z zapiséw umowy o dofinansowanie
projektu zawartej pomiedzy Zamawiajacym a Wojewodztwem Warminsko-Mazurskim oraz z
odpowiednich regut i warunkéw regulujacych realizacje projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Warminisko-Mazurskiego na lata 2014-2020, przepiséw prawa unijnego i
prawa krajowego oraz wtaciwych wytycznych zwigzanych z realizacjg projektu. Z uwagi na powyzsze,
Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajacy okre$lit mozliwe do zastosowania warunki
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy przez Wykonawce w nizej okreslony sposob.

3. Zamawiajacy informuje, a Wykonawca sktadajac oferte, akceptuje, ze w umowie bedg znajdowaly sie
miedzy innymi nastepujace zapisy:

a) przewidujace kare umowng w wysokosci 30% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy - w
przypadku braku mozliwosci realizowania umowy na rzecz Zamawiajacego w wymaganym
maksymalnym zakresie;

b) przewidujgce kare umowng w wysokosci 30% facznego wynagrodzenia Wykonawcy -
kazdorazowo w przypadku niezrealizowania ustugi w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego;

c) przewidujace kare umowng w wysokosci 30% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy — w
przypadku wykonywania przez Wykonawce ustugi w sposob niezgodny z opisem przedmiotu
zamowienia, z postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci.

4. Zastrzegajagce Zamawiajgcemu mozliwos¢ potracenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy.

5. Zastrzegajace prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajacego do wysokosci faktycznych
strat jakie ponidst Zamawiajacy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy (okre$lona w pkt. 2
odpowiedzialno$¢ finansowa Zamawiajacego przewyzszajaca warto$¢ umowy Zamawiajacego z
Wykonawcg) oraz pokrycia wszelkich kosztow poniesionych przez Zamawiajacego w zwigzku z
przygotowaniem zaje¢ w innym terminie.

6. Zastrzegajagce mozliwo$¢ niezwlocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego w przypadku
naruszenia przez Wykonawce warunkow podpisanej umowy, w tym m.in.:

a) stwierdzenia przez Zamawiajacego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opéznienia i realizacji
przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajacego harmonogramem oraz
nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajacego zgtaszanych podczas realizacji ustugi
dotyczacych indywidualnych potrzeb Uczestnikow;
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b) uznania badz kwestionowania przez Instytucie Zarzadzajaca poszczegdlnych wydatkow
zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym zadan, badz ich cze$ci za niekwalifikowane z uwagi na
uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

22, WARUNKI ZMIANY UMOWY:

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy, w przypadku:
1) wystgpienia oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych w tresci umowy,

2) rozbieznoSci lub niejasnosci w rozumieniu poje¢ uzytych w umowie, ktérych nie mozna usung¢ w inny
sposéb, azmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci idoprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretacii jej zapiséw przez strony,

3) zmian powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majacym wptyw na realizacje
przedmiotu umowy,
4) zaistnienia okoliczno$ci spowodowanych czynnikami zewnetrznymi np.: termin realizacji zamowienia

(rozpoczecie/zakonczenie), warunki pfatnosci, zmiana wartosci zamdwienia wynikajgca ze
zmniejszenia/zwigkszenia zakresu rzeczowego.

23. UNIEWAZNIENIE:

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ odwotania (uniewaznienia) postepowania na kazdym jego etapie, takze
bez wyboru Wykonawcy. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do podawania przyczyny odwotania
(uniewaznienia) postepowania. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany warunkéw postepowania oraz
prawo przedtuzenia terminu sktadania ofert bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

24. WARUNKI | INFORMACJE DODATKOWE:

1. Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

2. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajac o tym danego Wykonawce.

3. W przypadku, gdy zaproponowane oferty przekrocza kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na realizacie zamowienia, tj. kwote przekraczajaca stawki zatozone w szczegdtowym budzecie
projektu, Zamawiajacy powtdrzy postepowanie w trybie zasady konkurencyjnosci.

4. W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega mozliwo$é
podpisania umowy w nastepnym w kolejno$ci Wykonawca.

5. Ptatno$¢ za realizacje przedmiotu zamdwienia bedzie dokonywana na podstawie rachunkéw/ faktur,
wystawianych przez Wykonawce nie czesciej niz raz w miesigcu, w terminie 21 dni od otrzymania
rachunku/faktury przez Zamawiajacego oraz po sporzadzeniu protokotu wskazujacego prawidtowe
wykonanie zadan i podpisaniu go bez zastrzezen przez obie strony, lecz nie wcze$niej niz po
otrzymaniu przez Zamawiajacego $rodkdw z Instytucji Zarzadzajacej z przeznaczeniem na pokrycie
zobowigzania wynikajacego z niniejszej umowy.

6. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy, na podstawie aneksu do
umowy, w zakresie:

a) terminu realizacji ustugi — w sytuacji rezygnacji Uczestnikéw z dalszego udziatu w projekcie,
zgtoszonych przez Uczestnikow uzasadnionych potrzeb w zakresie organizacji wsparcia, w
wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie
realizowanego projektu, jak rowniez w sytuacjach, ktorych Zamawiajacy, dziatajac z nalezyta
starannoscia, nie mogt przewidzie¢;

11



Fundusze

Europejskie
™ Regronainy

Progea

b)

Rzeczpospolita i/ Unia Europejska
- Polska alesran Europesi Fundusr Spoleczrry
warrev. Ldrowe tycie, crysty rysk

zmniejszenia wymiaru zamowienia — w sytuacji wprowadzenia zmian do umowy o
dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, rezygnacji Uczestnikéw
z dalszego udziatu w projekcie, jak rowniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajacy, dziatajac z
nalezytg staranno$cia, nie mogt przewidzie¢ — a co za tym idzie, zmniejszeniem wysokosci
wynagrodzenia, ktora bedzie uzalezniona od faktycznie zrealizowanego wymiaru ustugi;
zwigkszenia wymiaru zaméwienia — w sytuacji wprowadzenia zmian do umowy o
dofinansowanie/  wniosku o dofinansowanie realizowanego projekiu oraz w wyniku
skierowania na dang forme wsparcia wiekszej liczby Uczestnikéw w oparciu o dokumenty
opracowywane w ramach projektu;

sposobu wykonania przedmiotu zamoéwienia — w sytuacji wprowadzenia zmian do umowy o
dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu;

wysokosci tacznego wynagrodzenia Wykonawcy spowodowanego wprowadzeniem zmian, o
ktorych mowa w pkt b i ¢, przy zachowaniu niezmienionych stawek jednostkowych;
oczywistych omytek pisarskich.

25. ZALACZNIKI:

Formularz ofertowy - zatacznik nr 1.

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku innych podstaw do
wykluczenia z udziatu w postepowaniu - zatacznik nr 2.

Wykaz zrealizowanych ustug cateringowych - zatgcznik nr 3.

Klauzula informacyjna dla osoby, ktdrej dane sg przetwarzane w ramach realizacji Projektu — zatacznik nr 4.

1.
2.
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