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Regulamin rekrutacji uczestnikow
projektu pt. Kuznia Przedsiebiorczosci
FEWM.01.11-1Z.00-0002/23
realizowanego w latach 2024 - 2025

Numer i nazwa Osi priorytetowej: FEWM.01.11 Kompetencje dla gospodarki przysztosci (typ 2)
Realizator: Fundacja Wsparcia Nauki i Biznesu
Planowany okres realizacji projektu: 01.07.2024 r. do 30.11.2025 r.

1. Rekrutacja uczestnikéw projektu:

- MSP regionu efckiego i catego wojewddztwa warmirnisko-mazurskiego, majace siedzibe
i prowadzace dziatalnosci na terenie wojewddztwa warminsko-mazurskiego (posiadajgce swojg
siedzibe lub oddziat i prowadzace dziatalnosé gospodarczg w wojewddztwie warminsko-mazurskim
co najmniej 6 miesiecy przed otrzymaniem wsparcia) - 80 firm.

- pracownicy i/lub kadra zarzgdzajgca mikro, matych i/lub $rednich przedsiebiorstw, prowadzacych
dziatalno$¢ na terenie wojewddztwa warminsko- mazurskiego, czyli osoby zatrudnione w danym
przedsiebiorstwie MSP na podstawie umowy o prace oraz wspdlnikéw i cztonkéw zarzadu danego
przedsiebiorstwa MSP — 160 0s6b.

2. Osobami odpowiedzialnymi za przeprowadzenie rekrutacji kandydatéw do projektu beda
wyznaczeni pracownicy Fundacji Wsparcia Nauki i Biznesu. Zostanie powotana Komisja
rekrutacyjna (KR) w sktadzie: koordynator projektu, koordynator, pracownik do spraw
organizacyjnych. Przewiduje sie udziat innych specjalistéw w przypadku wystgpienia uzasadnionej
okolicznosci. Nadzér nad prowadzeniem rekrutacji petni Prezes Fundacji Wsparcia Nauki i Biznesu.
Decyzja o zakwalifikowaniu do udziatu w projekcie bedzie zalezna od indywidualnej sytuacji
uczestnika.

3. Liczbe uczestnikdw projektu ustala sie na 160 osdb. Uczestnikami projektu bedg pracownicy i/lub
kadra zarzadzajagca mikro, matych i/lub $rednich przedsiebiorstw, prowadzacych dziatalnosé¢ na
terenie wojewddztwa warminsko- mazurskiego, czyli osoby zatrudnione w danym
przedsiebiorstwie MSP na podstawie umowy o prace oraz wspdlnikéw i cztonkéw zarzadu danego
przedsiebiorstwa MSP

4. Liczbe osdb zakwalifikowanych na liste rezerwowaq ustala sie w wysokosci nie mniejszej niz 5
firm/10 osdb. Rekrutacja oséb na liste rezerwowg bedzie miata charakter otwarty.

5. Formularze rekrutacyjne tj. ankieta rekrutacyjna, deklaracje uczestnictwa w projekcie,
oswiadczenia, zaswiadczenia, decyzje i inne dokumenty mogace mie¢ wptyw na przebieg
rekrutacji, bedzie mozina sktada¢ osobiscie, kurierem, za posrednictwem poczty polskiej,
petnomocnika osoby niepetnosprawne;.

6. Ankieta rekrutacyjna, deklaracja uczestnictwa bedg dostepne w budynku Fundacji Wsparcia Nauki
i Biznesu (w biurze projektu, pod adresem: Jana i Hieronima Mateckich 3 lok. 2, 19-300 Etk), jak
réwniez na stronie internetowej (https://fundacjawnb.org.pl/).

7. Okres rekrutacji uczestnikow do projektu:

e Rekrutacja wstepna i wiasciwa: lipiec-grudzien 2024 r.

e Rekrutacja uzupetniajgca- bedzie prowadzona w sposob ciggty tj. lista rezerwowa uzupetniana
bedzie na biezgco

Okres rekrutacji uczestnikdw do projektu moze ulec zmianie.
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8. Proces rekrutacji uczestnikow projektu obejmie 3 etapy:

e | wstepna — powotanie komisji rekrutacyjnej, opracowanie regulaminu, spotkania komisji,
zamieszczenie  informacji na  stronie  internetowej dostosowanej do  o0sdéb
z niepetnosprawnosciami;

e |l wiasciwa- rozmowy, wypetnienie ankiety rekrutacyjnej, zakwalifikowanie 80 firm, w tym 160
0s6b poprzez analize dokumentéw i wymaganych oswiadczen/zaswiadczen potwierdzajgcych
wielkos$¢ przedsiebiorstwa, majgce siedzibe i prowadzace dziatalnosci na terenie wojewddztwa
warminsko-mazurskiego przez minimum 6 miesiecy przed otrzymaniem wsparcia, uczestnikami
wydarzen bedg pracownicy i/lub kadra zarzadzajgca mikro, matych i/lub $rednich
przedsiebiorstw, prowadzacych dziatalnos¢ na terenie wojewddztwa warminsko-mazurskiego,
osoby zatrudnione w danym MSP na podstawie umowy o prace oraz wspdlnikdw i cztonkéw
zarzadu danego przedsiebiorstwa MSP), podpisanie deklaracji udziatu w projekcie/uméw;

e |l uzupetniajgca— utworzenie grupy rezerwowej, rekrutacja otwarta, utworzenie grupy
rezerwowej (5 firm, 10 osdb) kwalifikujgcej sie w przypadku rezygnacji//zakonczenia udziatu
firmy/uczestnika, kompletowanie dokumentéw na biezgco uzupetnianych.

9. Proces rekrutacji uczestnikow bedzie:

e Poprzedzony akcjg informacyjno-promocyjng ws$rdd przedsiebiorcow prowadzacych
dziatalnosé gospodarczg na terenie powiatu efckiego i okolic (rozmowy indywidualne, plakaty,
informacje na www i mediach spotecznosciowych, co gwarantuje dostep do informacji os.
niepetnosprawnym (strona dostosowana do os. niepetnosprawnych, zgodny z zasadg
zrbwnowazonego rozwoju).;

e dostosowany do indywidualnych  potrzeb o0s6b  zainteresowanych udziatem
w projekcie, uwzgledniajacy zasade réwnosci szans Kobiet i Meziczyzn w dostepie do
oferowanych w projekcie szkoleni, zasady réwnosci szans i niedyskryminacji w tym
dostepnosci projektu dla oséb z niepetnosprawnoscia

e uwzglednia¢ potrzeby osdb z niepetnosprawnoscig (wywiady, rozmowy, prowadzone bedg
w s$rodowiskach domowych uczestnikow lub/i w pomieszczeniach dostosowanych do
potrzeb oséb z niepetnosprawnoscia - podjazd),

e stosowany zgodnie z zasadg zrOwnowazonego rozwoju.

10. Celem gtéwnym projektu jest przeprowadzenie 8 szkolen oraz 5 innych przedsiewzie¢ na rzecz
przedsiebiorcéw w regionie Etckim, z udziatem 80 firm. W ramach tych dziatan planujemy
zaangazowanie 160 oséb. Projekt bedzie realizowany w okresie od 1 lipca 2024 roku do
30 listopada 2025 roku, majac na celu rozwijanie zaawansowanych umiejetnosci przedsiebiorstw
z sektora MSP w obszarach wykazujacych wptyw na 4 Inteligentne Specjalizacje regionu,
zwigzanych z innowacyjnoscia, inteligentnymi specjalizacjami, przedsiebiorczoscia, transferem
wiedzy i technologii.

11. W ramach projektu zaplanowano:

A. szkolenia: (8 szkolen) dla tacznie 80 firm (160 osdéb):

1-2 Model Biznesowy przedsiebiorstwa ktére zarabia - BMC (przedsiebiorczos¢) - 2 grupy
(kazda po 20 osdb, 8h),
3-4 Nowy innowacyjny pomyst w przedsiebiorstwie — LEAN CANVAS (innowacyjnosc) - 2 grupy
(kazda po 20 osdb, 8h),
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5-8 Strategia marketingowa przedsiebiorstw zgodna z IS regionu z wykorzystaniem ICT- 4 IS
(inteligentne specjalizacje regionu): zdrowe zycie, ekonomia wody, drewno i meblarstwo,
zywnos¢ wysokiej jakosci (kazde po 20 osdb, 8h)

B. inne wydarzenia pod wspdélnym tytutem: Akademia Innowacyjnego Przedsiebiorcy (5

wydarzen)

1. Konferencja rozpoczynajgca Akademie - rozpoczecie akademii + wyktad branzowy
(stacjonarne, 50 osdb, 8h)
2. Warsztat branzowy (case study z wdrozenia) - innowacje, inteligentne specjalizacje,
przedsiebiorczosci, transferu wiedzy i technologii (online, 4h) -
3. Spotkanie inspiracyjne / panel dyskusyjny z liderami branzowymi IS regionu - 4 liderzy = 4 IS
(stacjonarnie, 50 osob, 8h)
4. Warsztat z pozyskiwania funduszy na innowacje, inteligentne specjalizacje,
przedsiebiorczosé, transfer wiedzy i technologii (online, 3h)
5. Gala Przedsiebiorcy Innowacyjnego + sesja networkingowa (stacjonarne, 100 oséb, 8h)

12. Na poziomie programu, przedsiebiorstwo jest liczone tylko raz, niezaleznie od tego, ile rodzajow

wsparcia otrzymuje (w projekcie przedsiebiorstwo bierze udziat w kilku szkoleniach).

13. Udzielane wsparcie jest pomocg de minimis (ustugi szkoleniowe).

14. Kazdy uczestnik projektu:

e zobowigzuje sie do wziecia udziatu w zaplanowanych w ramach projektu dziataniach,
dostosowanych do indywidualnych potrzeb kazdego z uczestnikéw (kobiet i mezczyzn).

e zobowigzuje sie do  przekazania informacji  dotyczacych  swojej  sytuacji
po zakonczeniu udziatu w projekcie (do 4 tygodni od zakorczenia udziatu), niezbednych do
monitorowania wskaznikéw zawartych w projekcie.

e Dokumenty zrédtowe na podstawie ktérych uczestnicy bedg kwalifikowani do udziatu
w projekcie m.in:

— zaswiadczenia (m.in. o zatrudnieniu w danym przedsiebiorstwie MSP na podstawie umowy
o prace oraz wspdlnikéw i cztonkdw zarzadu danego przedsiebiorstwa MSP),

— oéwiadczenia (m.in. kryterium MSP, limit otrzymanej pomocy de minimis),

— ankieta rekrutacyjna,

— inne dokumenty wymagane (kryterium lokalizacyjne - wpis w dokumentach rejestrowych ).

15. Kryteria rekrutaciji:

a) kryterium przedsiebiorstwa MSP - uczestnikami wydarzern beda pracownicy i/lub kadra
zarzadzajgca mikro, matych i/lub srednich przedsiebiorstw;

b) kryterium lokalizacyjne (wojewddztwo warminsko-mazurskie) - uczestnikami wydarzen bedg
pracownicy i/lub kadra zarzadzajgca mikro, matych i/lub $rednich przedsiebiorstw,
prowadzacych dziatalnosé na terenie wojewddztwa warminsko- mazurskiego, potwierdzong
wpisem w dokumentach rejestrowych danego przedsiebiorstwa (siedziba lub oddziat),

c) kryterium czasowe (dziatalnos¢ min 6 msc) — prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza
w wojewddztwie warminsko-mazurskim co najmniej 6 miesiecy przed otrzymaniem wsparcia.

d) uczestnikami projektu sg pracownicy i kadra zarzadzajaca przedsiebiorstw — osoby zatrudnione
w danym przedsiebiorstwie MSP na podstawie umowy o prace oraz wspdlnikéw i cztonkéw
zarzadu danego przedsiebiorstwa MSP

16. Osoba, zeby mdc zostac uczestnikiem projektu podczas rekrutacji musi spetnia¢ wszystkie kryteria

facznie.
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17. Procedura rekrutacyjna sktadac sie bedzie z nastepujgcych etapdw:

e powotanie Komisji Rekrutacyjnej kwalifikujgcej uczestnikow do projektu,

e przeprowadzenie kampanii promocyjnej projektu, zwtaszcza w siedzibie Fundacji Wsparcia
Nauki i Biznesu — tablica informacyjna, strona internetowa, rozmowy indywidualne
z przedsiebiorcami,

e analizy dokumentacji rekrutacyjnej w celu wytypowania potencjalnych uczestnikow projektu,

e przeprowadzenie z kandydatami indywidualnych rozmdéw kwalifikacyjnych,

e zebranie od osdb zgtaszajgcych che¢ udziatu w projekcie niezbednej dokumentacji
tj. ankiety rekrutacyjnej, oswiadczen itp.,

e sporzadzenie listy uczestnikéw projektu, ktdrzy spetnili wszystkie wymagania formalne,

e sporzadzenie listy rezerwowej — osoby spetniajgce kryteria formalne,

e zaakceptowanie wszystkich sporzadzonych przez Komisje Rekrutacyjng list uczestnikéw
projektu przez Prezesa Fundacji Wsparcia Nauki i Biznesu.

e Poinformowanie wszystkich kandydatdw ubiegajagcych sie o udziat w projekcie
o wynikach przeprowadzonej przez Komisje Rekrutacyjng rekrutacji, wpisaniu
na odpowiednig liste oséb — listy uczestnikdw rozpoczynajacych udziat w projekcie, liste
rezerwowa lub liste osdb nie zakwalifikowanych do udziatu w projekcie.

18. Wszystkie dziatania rekrutacyjne prowadzone przez Komisje Rekrutacyjng w zwigzku
z naborem oséb do projektu wymagajg formy pisemnej i podpisu wszystkich cztonkéw Komisji
biorgcych udziat w posiedzeniu. W przypadkach rozbieznosci w opiniach fakt ten powinien by¢
zaznaczony w dokumentach. Dotyczy to szczegdlnie ostatecznych list uczestnikdw, listy
rezerwowe] i oséb niezakwalifikowanych do udziatu w projekcie — z podaniem tresci zastrzezenia.
W sprawach watpliwych gtos decydujacy nalezy do Prezesa Fundacji Wsparcia Nauki i Biznesu, po
przedtozonej opinii Komisji Rekrutacyjne;.

19. Opracowanie i podpisanie umoéw z przedsiebiorcami i deklaracji udziatu w projekcie przez
uczestnikow projektu.

20. Przyjmuje sie wstepnie, iz okres rekrutacyjny naboru do udziatu w projekcie trwa najdalej do korica
listopada 2024 r. (dotyczy szkolen)

21. Rekrutacja uzupetniajgca do projektu bedzie miata charakter ciggty, w przypadku braku miejsc do
udziatu w projekcie osoba spetniajgca warunki formalne bedzie wpisywana na liste rezerwowg,
w przypadku rezygnacji, badzZ ,, wykruszenia sie” uczestnikéw projektu przewiduje sie rekrutowanie
innego uczestnika —z listy rezerwowej badz innych oséb chetnych —kazdorazowo nowa rekrutacja
wymaga jednak pozytywnej opinii, Komisji Rekrutacyjnej oraz Prezesa Fundacji Wsparcia Nauki
i Biznesu.

22. Osoby zakwalifikowane do udziatu w projekcie otrzymajg Harmonogram szkolern przewidzianych
w ramach jego realizacji — z podaniem termindéw oraz charakteru szkolen, spotkan przewidzianych
dla wszystkich uczestnikéw projektu. Harmonogram moze obejmowac okres co najmniej jednego
miesigca kalendarzowego, lub kilku kolejnych miesiecy, przy czym dopuszcza sie wprowadzanie
zmian w Harmonogramie, spowodowanych czynnikami losowymi lub nie dajacymi sie wczesniej
przewidzie¢ przeszkodami. Obowigzek poinformowania uczestnikéw o ewentualnych zmianach
lezy po stronie pracownika do spraw organizacyjnych.

data, podpis
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Projekt ,Kuznia Przedsiebiorczosci” realizowany w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027
Priorytet FEWM.01 Gospodarka Dziatanie, FEWM.01.11 Kompetencje dla gospodarki przysztosci, wspétfinansowany przez Unie Europejska
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR).

Ankieta Rekrutacyjna
uczestnikow projektu pt. Kuznia Przedsiebiorczosci

Szanowna Pani/ Szanowny Panie

Niniejsza ankieta postuzy do przeprowadzenia naboru uczestnikéw do projektu
pt. ,, Kuznia Przedsiebiorczosci”
Ankieta jest narzedziem diagnostyczno-badawczym. Dane zawarte w ankiecie podlegajg ochronie prawnej
i zostang wykorzystane dla potrzeb realizacji projektu finansowanego
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

NAZWA FIrMY e e s s
Adres siedziby/0ddziatu .......ccevvciereecriiere e
Telefon kontaktowy.......ccccceveceeeieieinieeeene,

Adres e-mail co..ooeeeeiveieee e

A N

Kryterium przedsiebiorstwa MSP — Czy przedsiebiorstwo spetnia kryteria, na podstawie ktérych
dane przedsiebiorstwo zakwalifikowaé mozna jako mikroprzedsiebiorstwo, mate lub srednie
przedsiebiorstwo (MSP) (okreslone w zataczniku | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z
dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu lub kryteria przyjete w zaleceniu Komisji 2003/361/WE
z dnia 6 maja 2003 r. dotyczacym definicji mikroprzedsiebiorstw oraz matych i $rednich
przedsiebiorstw).

[ITAK [TNIE

6. kryterium lokalizacyjne (wojewddztwo warminsko-mazurskie) — Czy dziatalnos¢ przedsiebiorstwa
prowadzona jest na terenie wojewddztwa warminisko-mazurskiego, (siedziba lub oddziat)?

0 TAK TINIE

(uwaga jezeli tak : do ankiety dotgczyé nalezy dokument rejestrowy potwierdzajgcy ww.)

7. kryterium czasowe (dziatalno$¢ min 6 miesiecy) — Czy przedsiebiorstwo prowadzi dziatalnos¢
gospodarczg w wojewddztwie warminsko-mazurskim co najmniej 6 miesiecy przed otrzymaniem

wsparcia?
LI TAK [INIE
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8. Czy uczestnikami projektu bedg pracownicy lub kadra zarzadzajgca przedsiebiorstw — osoby
zatrudnione w danym przedsiebiorstwie MSP na podstawie umowy o prace oraz wspdlnikéw
i cztonkéw zarzadu danego przedsiebiorstwa MSP?

[ TAK LINIE

9. Czy przedsiebiorstwo oddeleguje minimum 2 pracownikow do udzialtu w szkoleniach
przewidzianych w projekcie:
[J TAK [JNIE

(uwaga jezeli tak: do ankiety dotgczy¢ nalezy oswiadczenie o limicie otrzymanej pomocy de minimis.
W trakcie realizacji projektu przewiduje sie zawarcie umowy z przedsiebiorcg o udziale w projekcie.
Udzielane wsparcie jest pomocg de minimis - ustugi szkoleniowe).

Oswiadczam,

- dane podane w ankiecie sg prawdziwe,

- zapoznatam/em sie z dziataniami jakie sg przewidziane do realizacji w ramach projektu,

- zapoznatam/em sie z informacja jaki jest czas realizacji projektu,

- deklaruje czynny udziat pracownikéw w szkoleniach/spotkaniach oferowanych w ramach projektu

datai podpis osoby upowaznionej

Informacje zweryfikowatem/am i potwierdzam

pieczec i podpis pracownika ds. organizacyjnych
Fundacji Wsparcia Nauki i Biznesu
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Projekt ,Kuznia Przedsiebiorczosci” realizowany w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027
Priorytet FEWM.01 Gospodarka Dziatanie, FEWM.01.11 Kompetencje dla gospodarki przysztosci, wspétfinansowany przez Unie Europejska
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR).

Lista uczestnikdw zakwalifikowanych do udziatu
w realizacji projektu ,,Kuznia przedsiebiorczosci”:

Lp. nazwa firmy imi¢ i nazwisko uczestnika
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13.

14.

15.
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Fundacja Wsparcia Nauki i Biznesu Biuro Konto

ul. Jana i Hieronima Mateckich 2 lok, 13, 19-300 Etk ul. Jana i Hieronima Mateckich 3 lok. 2, 19-300 Etk 25 1600 1462 1810 2583 2000 0001
NIP: 848 187 22 25 tel. 572 222 050 BNP Paribas

Regon: 369886064 biuro@fundacjawnb.org.pl

KRS: 0000724108 www.fundacjawnb.org.pl

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska
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Fundacja Wsparcia Nauki i Biznesu

ul. Jana i Hieronima Mateckich 2 lok, 13, 19-300 Etk
NIP: 848 187 22 25

Regon: 369886064
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Fundusze Europejskie
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tel. 572 222 050
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Fundacja Wsparcia Nauki i Biznesu

ul. Jana i Hieronima Mateckich 2 lok, 13, 19-300 Etk
NIP: 848 187 22 25

Regon: 369886064

KRS: 0000724108

Fundusze Europejskie
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Rzeczpospolita
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Biuro

ul. Jana i Hieronima Mateckich 3 lok. 2, 19-300 Etk
tel. 572 222 050

biuro@fundacjawnb.org.pl
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Fundacja Wsparcia Nauki i Biznesu

ul. Jana i Hieronima Mateckich 2 lok, 13, 19-300 Etk
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podpis cztonkdw komisji rekrutacyjnej
Zatwierdzam:
podpis osoby uprawnionej
Fundacja Wsparcia Nauki i Biznesu Biuro Konto
ul. Jana i Hieronima Mateckich 2 lok, 13, 19-300 Etk ul. Jana i Hieronima Mateckich 3 lok. 2, 19-300 Etk 25 1600 1462 1810 2583 2000 0001
NIP: 848 187 22 25 tel. 572 222 050 BNP Paribas
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dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska A
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Projekt ,Kuznia Przedsiebiorczosci” realizowany w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027
Priorytet FEWM.01 Gospodarka Dziatanie, FEWM.01.11 Kompetencje dla gospodarki przysztosci, wspétfinansowany przez Unie Europejska
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR).

Lista rezerwowa uczestnikéw rekomendowanych do udziatu w realizacji projektu
»Kuznia przedsiebiorczosci”:

Lp. Nazwa firmy imie i nazwisko uczestnika

1.
81.

2.

1.
82.

2.

1.
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85.

2.

podpis cztonkdw komisji rekrutacyjnej

Zatwierdzam:

podpis osoby uprawnionej

Fundacja Wsparcia Nauki i Biznesu Biuro Konto
ul. Jana i Hieronima Mateckich 2 lok, 13, 19-300 Etk ul. Jana i Hieronima Mateckich 3 lok. 2, 19-300 Etk 25 1600 1462 1810 2583 2000 0001
NIP: 848 187 22 25 tel. 572 222 050 BNP Paribas
Regon: 369886064 biuro@fundacjawnb.org.pl
KRS: 0000724108 www.fundacjawnb.org.pl
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez s/
dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska A
MAZYRY.




