
  

 
 

Regulamin zwrotu kosztów dojazdu w projekcie 

pn. „Klub Integracji Społecznej – Aktywni w Gołdapi” nr projektu FEWM.09.01-IZ.00-0001/24 

współfinansowanym ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego+ 

realizowanym przez Fundację … w partnerstwie z Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Gołdapi, 

w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021–2027 

Priorytet FEWM.07.00 – Rynek pracy, 

Działanie FEWM.07.02 – Aktywna integracja. 

 

§1 Postanowienia ogólne 

1. Niniejszy Regulamin określa zasady udzielania wsparcia dodatkowego w formie zwrotu kosztów 

dojazdu dla uczestników i uczestniczek projektu „Klub Integracji Społecznej – Aktywni w Gołdapi”. 

2. Zwrot kosztów dojazdu przysługuje uczestnikom/uczestniczkom projektu biorącym udział  

w zajęciach, spotkaniach indywidualnych i grupowych, warsztatach, szkoleniach oraz innych 

formach wsparcia przewidzianych w harmonogramie działań projektowych. 

3. Regulamin obowiązuje przez cały okres realizacji projektu. 

 

§2 Zasady ogólne 

1. Zwrot kosztów dojazdu przysługuje wyłącznie uczestnikom/uczestniczkom projektu, którzy 

faktycznie uczestniczyli w zaplanowanych formach wsparcia i potwierdzili swoją obecność 

własnoręcznym podpisem na liście obecności.  

2. Zwrot kosztów obejmuje przejazd uczestnika/uczestniczki z miejsca zamieszkania do miejsca 

realizacji wsparcia i z powrotem. 

3. Zwrot kosztów dojazdu przysługuje na wniosek uczestnika/uczestniczki, złożony zgodnie ze wzorem 

stanowiącym Załącznik nr 1 do Regulaminu. 

4. Zwrot kosztów może być dokonany w formie przelewu na rachunek bankowy 

uczestnika/uczestniczki albo w gotówce – za pokwitowaniem odbioru. 

5. Do wniosku należy dołączyć dokumenty potwierdzające odbycie przejazdu, odpowiednio: 

a. bilet(y) lub paragon(y) w przypadku komunikacji publicznej, 



  

 
 

b. fakturę/paragon oraz oświadczenie/zaświadczenie przewoźnika o cenie biletu najtańszego 

środka transportu na danej trasie lub wydruk ze strony internetowej przewoźnika  

– w przypadku korzystania z taksówki, 

c. oświadczenie o liczbie przejechanych kilometrów oraz oświadczenie o dysponowaniu 

pojazdem – a także oświadczenie/zaświadczenie przewoźnika o cenie biletu najtańszego 

środka transportu na danej trasie lub wydruk ze strony internetowej przewoźnika  

– w przypadku przejazdu samochodem prywatnym. 

6. Zwrot kosztów dojazdu przysługuje wyłącznie za udział w formach wsparcia przewidzianych 

we wniosku o dofinansowanie projektu jako kwalifikowalne do objęcia refundacją, tj.: 

a. diagnoza indywidualnych potrzeb (spotkania z psychologiem, doradcą 

zawodowym, pracownikiem socjalnym), 

b. poradnictwo indywidualne, 

c. wsparcie w ramach zadania 3, w tym: trening umiejętności społecznych oraz 

animacja społeczna, 

d. szkolenia i kursy zawodowe,  

e. staże zawodowe. 

 

§3 Zwrot kosztów dojazdu komunikacją publiczną 

1. Zwrot kosztów dojazdu komunikacją publiczną (PKS, PKP, bus, komunikacja miejska) odbywa się na 

podstawie biletów jednorazowych, miesięcznych lub okresowych. 

2. Oświadczenie/zaświadczenie przewoźnika stosuje się wyłącznie w wyjątkowych sytuacjach, gdy 

przewoźnik nie wydaje biletu ani paragonu, lub gdy potwierdzenie zakupu jest dostępne wyłącznie 

w formie elektronicznej; w takim przypadku uczestnik/uczestniczka dołącza wydruk 

elektronicznego biletu lub oświadczenie przewoźnika. 

3. Zwrot kosztów dojazdu następuje do wysokości ceny biletu w klasie najtańszej. 

4. W przypadku biletu miesięcznego lub okresowego, zwrot kosztów następuje proporcjonalnie do 

liczby dni, w których uczestnik/uczestniczka faktycznie uczestniczył/a w formach wsparcia objętych 

projektem, potwierdzonym podpisem na listach obecności. 

 



  

 
 

§4 Zwrot kosztów dojazdu taksówką  

1. Zwrot kosztów dojazdu taksówką możliwy jest wyłącznie w uzasadnionych przypadkach (np. 

brak połączeń komunikacji publicznej, ograniczona mobilność uczestnika/uczestniczki). 

2. Podstawą rozliczenia jest paragon/faktura z przejazdu. 

3. W celu określenia kwoty refundacji uczestnik/uczestniczka zobowiązany/a jest dołączyć: 

a. oświadczenie/zaświadczenie przewoźnika o cenie biletu najtańszego środka 

komunikacji publicznej na danej trasie (Załącznik nr 3), lub 

b. wydruk ze strony internetowej przewoźnika zawierający informację o cenie biletu na 

tej trasie. 

4. Zwrot kosztów następuje do wysokości odpowiadającej cenie najtańszego dostępnego środka 

transportu na danej trasie, lub na trasie o porównywalnej długości w danym rejonie, nie więcej 

jednak niż faktyczny koszt przejazdu. 

§ 5 Zwrot kosztów dojazdu samochodem prywatnym 

1. Zwrot kosztów przejazdu samochodem prywatnym przysługuje uczestnikowi/uczestniczce projektu 

na podstawie złożonego wniosku (Załącznik nr 1), oświadczenia o liczbie przejechanych kilometrów 

(Załącznik nr 4) oraz oświadczenia o dysponowaniu pojazdem (Załącznik nr 2). 

2. Dodatkowo uczestnik/uczestniczka zobowiązany/a jest do dołączenia: 

a. oświadczenia/zaświadczenia przewoźnika o cenie biletu najtańszego środka komunikacji 

publicznej na tej trasie, lub trasie o porównywalnej długości w danym rejonie  

(Załącznik nr 3), lub 

b. wydruku ze strony internetowej przewoźnika zawierającego informację o cenie biletu na 

tej trasie. 

3. Rozliczenie przejazdu odbywa się na podstawie stawki za 1 km przebiegu pojazdu określonej  

w obowiązującym rozporządzeniu Ministra Infrastruktury: 

• 0,89 zł za 1 km – samochód osobowy do 900 cm³, 

• 1,15 zł za 1 km – samochód osobowy powyżej 900 cm³. 

4. Zwrot kosztów przejazdu samochodem prywatnym następuje do wysokości najtańszego 

dostępnego biletu komunikacji publicznej na tej trasie, jednak nie więcej niż wartość wynikająca  

z przeliczenia kilometrów wg stawek, o których mowa w ust. 3. 



  

 
 

 

§6 Zasady rozliczania 

1. Wnioski o zwrot kosztów dojazdu należy składać na formularzu zgodnym ze wzorem 

udostępnionym przez Beneficjenta projektu, w biurze projektu lub w Klubie Integracji Społecznej. 

2. Do wniosku należy dołączyć wymagane załączniki potwierdzające poniesione koszty. 

3. Zwrot kosztów następuje: 

a. przelewem na rachunek bankowy uczestnika/ uczestniczki projektu, wskazany we wniosku 

o zwrot kosztów, lub 

b. w gotówce – za pokwitowaniem odbioru. 

4. W przypadku stwierdzenia braków formalnych uczestnik/uczestniczka jest zobowiązany/a do ich 

uzupełnienia w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji. 

5. Brak kompletu wymaganych dokumentów może skutkować odmową zwrotu kosztów dojazdu. 

 

§7 Postanowienia końcowe 

1. Zwrot kosztów dojazdu realizowany jest zgodnie z zasadami kwalifikowalności wydatków 

określonymi w Wytycznych EFS+ oraz we wniosku o dofinansowanie projektu. 

2. Uczestnik/uczestniczka ubiegający/a się o zwrot kosztów zobowiązany jest do stosowania zasad 

niniejszego Regulaminu. 

3. W sprawach nieuregulowanych decyzję podejmuje Beneficjent w porozumieniu z Instytucją 

Zarządzającą. 

4. Beneficjent zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu w przypadku konieczności dostosowania go 

do aktualnych wytycznych. 

5. Regulamin wraz z załącznikami dostępny jest w biurze Projektu oraz w Klubie Integracji Społecznej 

w Gołdapi. 

6.  Integralną część Regulaminu stanowią załączniki: 

a. Załącznik nr 1 – Wniosek o zwrot kosztów dojazdu, 

b. Załącznik nr 2 – Oświadczenie o dysponowaniu pojazdem, 

c. Załącznik nr 3 – Oświadczenie/zaświadczenie przewoźnika (komunikacja/bus/taksówka), 

d. Załącznik nr 4 – Oświadczenie o liczbie przejechanych kilometrów. 

 



  

 
 

Załącznik nr 1 do Regulaminu zwrotu kosztów dojazdu  
w projekcie pn. „Klub Integracji Społecznej – Aktywni w Gołdapi” nr projektu FEWM.09.01-IZ.00-0001/24 

 
WNIOSEK O ZWROT KOSZTÓW DOJAZDU 

 

Imię i nazwisko Uczestnika/Uczestniczki projektu: ……………………………………… 

PESEL: ……………………………………… 

Adres zamieszkania: ……………………………………… 

 
Oświadczam, iż uczestniczyłem/am w zajęciach w ramach projektu „Klub Integracji Społecznej – Aktywni  

w Gołdapi” nr FEWM.09.01-IZ.00-0001/24  i ponosiłem/am koszty dojazdu związane wyłącznie z tym 

wsparciem. 

 

Trasa przejazdu ___________________ - ______________________ - _________________________ 

 

Proszę o zwrot kosztów przejazdu środkiem transportu: 

☐ środkami komunikacji publicznej (bilety autobusowe, kolejowe, inne) 

☐ samochodem prywatnym marki …………………….. nr rej. …………….……………..…… 

☐ taksówką (uzasadnienie konieczności skorzystania z taksówki): 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 
Okres rozliczeniowy: 

od …………………… do …………………… 

Kwota wnioskowana: 

……………… PLN (słownie: ………………………………………………………………………………) 



  

 
 

Załączniki do wniosku: 

☐ bilety/paragony/faktury (w przypadku komunikacji publicznej i taksówki), 

☐ oświadczenie/zaświadczenie przewoźnika (dojazd samochodem prywatnym i taksówką), 

☐ wydruk ze strony internetowej przewoźnika, 

☐ bilet miesięczny imienny (w przypadku komunikacji publicznej), 

☐ kopia prawa jazdy (w przypadku dojazdu samochodem prywatnym), 

☐ kopia dowodu rejestracyjnego (w przypadku dojazdu samochodem prywatnym).  

 

Należną kwotę proszę przekazać: 

☐ przelewem na konto nr ………………………………………………………………………………………………………………… 

☐ gotówką – za pokwitowaniem odbioru. 

 

Świadomy/a odpowiedzialności za składanie nieprawdziwych oświadczeń oświadczam, że powyższe 

dane są zgodne z prawdą.  

 
 
……………………………………………….……………………. 
data i podpis Uczestnika/Uczestniczki projektu 
 
 
 

Wypełnia osoba upoważniona do naliczenia zwrotu kosztów dojazdu: 
 
Łączna kwota za przejazd zatwierdzona do wypłaty: …………………….. PLN 

Słownie: ……………………………………………………………………. 

Sporządził: …………………………………………………………………. 
                        (data i podpis) 
 

Zatwierdził: …………………………………………………………………. 
                       (data i podpis) 

 
 



  

 
 

 
Załącznik nr 2 do Regulaminu zwrotu kosztów dojazdu  
w projekcie pn. „Klub Integracji Społecznej – Aktywni w Gołdapi” nr projektu FEWM.09.01-IZ.00-0001/24 
 

 

OŚWIADCZENIE O DYSPONOWANIU POJAZDEM 

 

Ja, niżej podpisany/a: …………………………………………………………………………… 

PESEL: ………………………………………, adres: ……………………………………………………………………………………… 

oświadczam, że do dojazdów na zajęcia w ramach projektu korzystam z samochodu: 

• marka/model: ……………………………………… 

• nr rejestracyjny: ……………………………………… 

• tytuł do dysponowania pojazdem: ☐ własność ☐ współwłasność ☐ użyczenie* 

* w przypadku użyczenia – posiadam zgodę właściciela. 

 

Oświadczam, że pojazd ma ważne OC i dopuszczenie do ruchu. Zobowiązuję się wykorzystywać pojazd 

wyłącznie w celu dojazdu na formy wsparcia w projekcie. 

 

 

 

 

 

 

 

……………………………………………………………………….…… 
(data i czytelny podpis Uczestnika/Uczestniczki) 

 

  



  

 
 

Załącznik nr 3 do Regulaminu zwrotu kosztów dojazdu  
w projekcie pn. „Klub Integracji Społecznej – Aktywni w Gołdapi” nr projektu FEWM.09.01-IZ.00-0001/24 

 

 
 

OŚWIADCZENIE/ZAŚWIADCZENIE PRZEWOŹNIKA 
 

 
Trasa: ……………………………..…………………… – …………………….………………… (trasa o porównywalnej długości  

w danym rejonie) 

Dystans (km): ……… km 

Cena biletu / przejazdu (brutto): ………………… PLN 

 
 

Dane przewoźnika: 

Nazwa: …………………………………………………..  

NIP (jeśli dotyczy): ………………………………………………….. 

Adres: ………………………………………………….. 

Tel.: ………………………………………………….. 

 
 
Oświadczam, że powyższe dane są zgodne z obowiązującym cennikiem na dzień ……………………. 
 
 
 
 
 

………………………………………..…………………………………….. 
(pieczęć i podpis osoby upoważnionej) 

 
  



  

 
 

Załącznik nr 4 do Regulaminu zwrotu kosztów dojazdu  
w projekcie pn. „Klub Integracji Społecznej – Aktywni w Gołdapi” nr projektu FEWM.09.01-IZ.00-0001/24 
 
 

OŚWIADCZENIE O LICZBIE PRZEJECHANYCH KILOMETRÓW 
 
Imię i nazwisko Uczestnika/Uczestniczki projektu: ……………………………………………………………………… 

PESEL: ……………………………………… 

Adres zamieszkania: ……………………………………….……………………… 

 

Okres rozliczeniowy: od ……………… do ……………… 

Trasa stała: ……………………………… – ……………………………… – ……………………………… 

Dystans w obie strony: ………… km 

Liczba przejazdów w okresie: ………… 

Łączna liczba km: ………… km 

 

Kategoria pojazdu (zgodnie z §5 ust. 2 Regulaminu): 

☐ do 900 cm³ – stawka 0,89 zł/km 

☐ powyżej 900 cm³ – stawka 1,15 zł/km 

 

 

Oświadczam, że powyższe przejazdy odbyły się w związku z moim udziałem w zajęciach/spotkaniach 

projektowych, a podane dane są zgodne z prawdą. 

 

Jednocześnie potwierdzam, że moja obecność w danym dniu została odnotowana i potwierdzona podpisem 

na liście obecności projektu. 

 

 

……………………………………………………………………….…… 
(data i czytelny podpis Uczestnika/Uczestniczki) 

 


