
  

 
 

Regulamin zwrotu kosztów opieki nad dzieckiem 

w projekcie pn. „Klub Integracji Społecznej – Aktywni w Gołdapi” nr FEWM.09.01-IZ.00-0001/24 

współfinansowanym ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego+ realizowanym przez 

Fundację w partnerstwie z Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Gołdapi,  

w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021–2027  

Priorytet FEWM.07.00 – Rynek pracy,  

Działanie FEWM.07.02 – Aktywna integracja. 

 

§1. Postanowienia ogólne 

1. Regulamin określa zasady udzielania wsparcia towarzyszącego w formie refundacji kosztów 

opieki nad dzieckiem Uczestnika/Uczestniczki Projektu. 

2. Refundacja dotyczy wyłącznie wydatków faktycznie poniesionych, niezbędnych i racjonalnych, 

bezpośrednio związanych z udziałem Uczestnika/Uczestniczki w formach wsparcia 

przewidzianych we wniosku o dofinansowanie. 

3. Refundacja udzielana jest do wysokości limitów wskazanych w §4 oraz do wyczerpania 

środków przeznaczonych na ten cel w Projekcie. 

 

§2. Definicje 

1. Dziecko – potomek Uczestnika/Uczestniczki projektu lub dziecko przebywające faktycznie pod 

jego/jej opieką, w wieku do 12 lat; w uzasadnionych przypadkach dopuszcza się refundację 

opieki nad dzieckiem starszym (np. ze względu na niepełnosprawność lub szczególne 

potrzeby). 

2. Opieka zewnętrzna – odpłatna opieka świadczona przez: żłobek/klub dziecięcy/przedszkole, 

podmiot prywatny lub osobę fizyczną (niania/opiekun) na podstawie 

rachunku/faktury/umowy. 

3. Kącik/klubik malucha KIS – nieodpłatna forma opieki zapewniana na miejscu przez 

Beneficjenta podczas wybranych form wsparcia odbywających się w siedzibie KIS. 

4. KIS – Klub Integracji Społecznej w Gołdapi. 



  

 
 

§3. Zakres uprawnień 

1. Priorytetem projektu jest korzystanie przez Uczestnika/Uczestniczkę kącika/klubiku malucha 

KIS podczas form wsparcia realizowanych w siedzibie KIS. W tych przypadkach refundacja 

kosztów zewnętrznej opieki nie przysługuje. 

2. Refundacja kosztów opieki nad dzieckiem przysługuje w szczególności podczas form wsparcia, 

tj.: 

a. szkoleń/kursów prowadzących do nabycia kompetencji lub uzyskania kwalifikacji, 

b. staży zawodowych. 

3. W pozostałych formach wsparcia (diagnoza, warsztaty i poradnictwo w KIS, animacja społeczna 

itp.) środek zapewnienia opieki stanowi kącik/klubik malucha KIS. 

 

§4. Zasady refundacji 

1. Refundacja przysługuje do wysokości faktycznie poniesionych i udokumentowanych kosztów, 

pod warunkiem że są one: 

• racjonalne i gospodarne, 

• nieprzekraczające stawek rynkowych, 

• bezpośrednio związane z udziałem Uczestnika/Uczestniczki w danej formie wsparcia. 

2. Do czasu opieki można doliczyć czas dojazdu Uczestnika/Uczestniczki na miejsce wsparcia  

i z powrotem – łącznie nie więcej niż 60 minut dziennie. 

3. Beneficjent może obniżyć lub odmówić refundacji w przypadku kosztów zawyżonych lub 

nieuzasadnionych. 

§5. Dokumenty wymagane do refundacji 

Uczestnik/Uczestniczka projektu składa Wniosek o zwrot kosztów opieki wraz z kompletem 

załączników za dany miesiąc lub okres wsparcia: 

1. Dowód poniesienia kosztu:  

a. Faktura lub rachunek wystawiony przez Uczestnika/Uczestniczkę projektu lub osobę  

z nim wspólnie gospodarującą, zawierający adnotację: „opieka nad dzieckiem [imię]  

w dniach …., godz. … - …. (od – do)” lub 



  

 
 

b. w przypadku opiekuna będącego osobą fizyczną: kopia umowy (na przykład umowy 

zlecenia) wraz z rachunkiem i potwierdzeniem zapłaty. 

2. Potwierdzenie udziału Uczestnika Projektu w danej formie wsparcia (lista obecności, karta 

stażu, dokumentacja szkolenia; w przypadku stażu zawodowego – lista obecności ze stażu 

zawierająca wykaz dni i godzin odbywania stażu oraz podpisy Uczestnika/Uczestniczki  

i opiekuna stażu). 

3. Potwierdzenie wykonania opieki (oświadczenie opiekuna lub podmiotu wskazujące dni  

i godziny opieki; w przypadku faktury z wyszczególnieniem godzin nie jest wymagane osobne 

potwierdzenie). 

4. Oświadczenie o braku podwójnego finansowania. 

5. Oświadczenie o braku powiązań lub wspólnego gospodarstwa domowego z opiekunem (nie 

dotyczy instytucji typu żłobek lub przedszkole). 

6. Zgoda na przetwarzanie danych niezbędnych do rozliczenia, w tym danych dziecka. 

§6. Procedura i terminy 

1. Wnioski składa się do 10. dnia miesiąca następującego po miesiącu poniesienia kosztu. 

Uczestnik Projektu ma możliwość rozliczania kosztów na bieżąco (za poprzedni miesiąc) lub 

jednorazowo po zakończeniu danej formy wsparcia (na przykład szkolenia lub stażu). W takim 

przypadku we wniosku ujmuje się całość kosztów związanych z daną formą wsparcia. 

2. Braki formalne należy uzupełnić w terminie siedmiu dni kalendarzowych od dnia wezwania; 

brak uzupełnienia skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia w danym cyklu. 

3. Refundacja następuje przelewem na rachunek bankowy Uczestnika Projektu lub gotówką  

(za pokwitowaniem) w terminie do czternastu dni roboczych od pozytywnej weryfikacji 

wniosku. 

§7. Zasady szczególne 

1. Obowiązuje zakaz podwójnego finansowania – te same koszty lub okres nie mogą być 

jednocześnie finansowane z innych źródeł ani rozliczane w innej formie wsparcia. 

2. Refundacja nie przysługuje, gdy opiekę sprawuje osoba pozostająca z Uczestnikiem Projektu 

we wspólnym gospodarstwie domowym, z wyjątkiem szczególnie uzasadnionych przypadków, 



  

 
 

po uzyskaniu zgody Beneficjenta, w sytuacji braku dostępności innej opieki i po analizie stawek 

rynkowych. 

3. Beneficjent może żądać dodatkowych wyjaśnień lub dokumentów, jeżeli jest to niezbędne do 

oceny kwalifikowalności kosztu. 

§8. Ochrona danych 

1. Dane osobowe Uczestników Projektu są przetwarzane wyłącznie w celu realizacji i rozliczenia 

Projektu, zgodnie z podpisaną przez nich klauzulą informacyjną RODO. 

2. W przypadku refundacji kosztów opieki nad dzieckiem przetwarzane są również dane osobowe 

dzieci (imię, nazwisko, data urodzenia lub numer PESEL, jeżeli wymagane przez dokument 

księgowy). 

3. Przetwarzanie danych dzieci odbywa się na podstawie zgody rodzica lub opiekuna prawnego 

(Uczestnika Projektu), udzielonej poprzez podpisanie stosownego oświadczenia stanowiącego 

załącznik do niniejszego Regulaminu. 

4. Dane dzieci są przetwarzane wyłącznie w zakresie niezbędnym do realizacji i rozliczenia zwrotu 

kosztów opieki, zgodnie z obowiązującymi przepisami RODO. 

§9. Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych decydują postanowienia wniosku o dofinansowanie  

i Wytycznych EFS+. 

2. Beneficjent zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu w przypadku konieczności 

dostosowania go do wytycznych lub umowy o dofinansowanie. 

3. Integralną część Regulaminu stanowią załączniki: 

a. Załącznik nr 1 - Wniosek o zwrot kosztów opieki nad dzieckiem (z oświadczeniem  

o braku podwójnego finansowania). 

b. Załącznik nr 2 - Oświadczenie lub poświadczenie wykonania opieki (dla opiekuna 

będącego osobą fizyczną lub podmiotu). 

c. Załącznik nr 3 - Oświadczenie o braku wspólnego gospodarstwa domowego lub 

powiązań  

z opiekunem. 

d. Załącznik nr 4 - Zgoda na przetwarzanie danych osobowych dziecka. 



  

 
 

Załącznik nr 1 do Regulaminu zwrotu kosztów opieki nad dzieckiem  
w projekcie pn. „Klub Integracji Społecznej – Aktywni w Gołdapi” nr projektu FEWM.09.01-IZ.00-0001/24 
 
 

Wniosek o zwrot kosztów opieki nad dzieckiem 

Imię I nazwisko Uczestnika/Uczestniczki: ……………………………………………………… 

PESEL: ………………………………………………….. 

Adres zamieszkania: ……………………………………………………………………………………. 

Telefon / e-mail: ………………………………….. 

 

Dane dziecka: 

imię i nazwisko ...................................................................... 

data urodzenia/PESEL ............................................................ 

 

Forma opieki:  

□ żłobek/klub dziecięcy  

□ przedszkole  

□ opiekun indywidualny  

□ inna ................................... 

Miejsce świadczenia opieki: ............................................................ 

Okres rozliczeniowy: od ........... do ........... 

Dni/godziny opieki związane z udziałem we wsparciu: ............................................................ 

 

Łączna liczba godzin: ........... 

Kwota wnioskowana: ..................... zł (słownie: ............................................................) 

 

Załączniki: 

□ faktura/rachunek/zaświadczenie placówki 

□ umowa z opiekunem, rachunek  oraz potwierdzenie zapłaty 

□ oświadczenie o braku podwójnego finansowania 



  

 
 

□ oświadczenie o braku wspólnego gospodarstwa domowego (jeśli dotyczy) 

□ zgoda na przetwarzanie danych dziecka 

 

Numer rachunku bankowego do zwrotu: ................................................................................... 

 

Oświadczam, że wszystkie podane przeze mnie dane są zgodne ze stanem faktycznym, a przedstawione 

koszty dotyczą wyłącznie sprawowania opieki nad moim dzieckiem w okresie mojego faktycznego 

uczestnictwa w formach wsparcia przewidzianych w Projekcie. Potwierdzam, że wydatki te nie zostały 

i nie zostaną sfinansowane z innych źródeł publicznych ani prywatnych (zakaz podwójnego 

finansowania). 

 

 

.................................................................................. 

(data i podpis Uczestnika/Uczestniczki) 

 

  



  

 
 

Załącznik nr 2 do Regulaminu zwrotu kosztów opieki nad dzieckiem  
w projekcie pn. „Klub Integracji Społecznej – Aktywni w Gołdapi” nr projektu FEWM.09.01-IZ.00-0001/24 

 

 

Oświadczenie / potwierdzenie wykonania opieki 

Imię i nazwisko / nazwa podmiotu świadczącego opiekę: ............................................................ 

Adres: ............................................................ 

NIP/PESEL: ............................................................ 

 

Potwierdzam sprawowanie opieki nad dzieckiem ............................................................ w okresie od 

........... do ..........., w dniach i godzinach: ............................................................ 

 

Łączna liczba godzin: ........... 

Wartość usługi: ........... zł 

Sposób zapłaty:  

□ przelew  

□ gotówka 

………………………………………………………………………………………… 

(data i podpis opiekuna / przedstawiciela podmiotu) 

 

  



  

 
 

Załącznik nr 3 do Regulaminu zwrotu kosztów opieki nad dzieckiem  
w projekcie pn. „Klub Integracji Społecznej – Aktywni w Gołdapi” nr projektu FEWM.09.01-IZ.00-0001/24 

 

 

Oświadczenie o braku wspólnego gospodarstwa domowego 

Ja, niżej podpisany/a ............................................................ oświadczam, że opiekun/ki 

............................................................ (imię i nazwisko opiekuna/ki), świadczący opiekę nad moim 

dzieckiem, nie pozostaje ze mną we wspólnym gospodarstwie domowym. 

 

 

 

.................................................................................. 

(data i podpis Uczestnika/Uczestniczki) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
 

Załącznik nr 4 do Regulaminu zwrotu kosztów opieki nad dzieckiem  

w projekcie pn. „Klub Integracji Społecznej – Aktywni w Gołdapi” nr projektu FEWM.09.01-IZ.00-0001/24 
 
 

 
Zgoda na przetwarzanie danych osobowych dziecka 

 
Ja, niżej podpisany/a ............................................................, wyrażam zgodę na przetwarzanie danych 

osobowych mojego dziecka: 

Imię i nazwisko: ............................................................ 

Data urodzenia / PESEL: ............................................................ 

 

 

przez Fundację Wsparcia Nauki i Biznesu (Beneficjenta Projektu) oraz Gminę Gołdap (Partnera 

Projektu) w celu realizacji, rozliczenia i kontroli zwrotu kosztów opieki nad dzieckiem w ramach 

Projektu „Klub Integracji Społecznej – Aktywni w Gołdapi”, nr FEWM.09.01-IZ.00-0001/24. 

 

Zostałem/am poinformowany/a, że: 

• zgoda jest dobrowolna i może być w każdym czasie wycofana, 

• mam prawo dostępu do danych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, żądania 

usunięcia oraz przeniesienia danych, 

• dane będą przechowywane przez okres realizacji i rozliczania Projektu oraz wymagany okres 

archiwizacji dokumentacji projektowej, 

• administratorem danych są: Fundacja Wsparcia Nauki i Biznesu (Beneficjent) i Gmina Gołdap 

(Partner Projektu). 

 

 

 

.................................................................................. 

(data i podpis Uczestnika/Uczestniczki) 
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